
 

 

 

คูมือการปฏิบัติงาน 

 

 

 

กระบวนการ กระบวนการขับเคลือ่นการเปดจุดผานแดนระหวางไทยกับประเทศเพือ่นบาน 

จัดทำโดย กองการตางประเทศ 

 

  

ทบทวนโดย นายวรพจน จตุรนตรัศมี ผูอำนวยการกลุมงานความสัมพนัธกับประเทศเพื่อนบาน โทร ๐๒-๒๒๒-๗๑๕๘ 

อนุมัติโดย รอยตรี สรมงคล มงคละสริ ิ

วันท่ี 18 เมษายน 2565 

 



  
แบบฟอรมท่ี ๑ : การวิเคราะหและกำหนดกระบวนการ 

 ผลผลิต/บริการตามยุทธศาสตร รายการกระบวนการ หนวยงาน

รับผิดชอบหลัก 

หนวยงานท่ี

เก่ียวของ 

กระบวนการขับเคลื่อนการเปดจุดผานแดน

ระหวางไทยกับประเทศเพ่ือนบาน 

๑. จังหวัดชายแดนสงคำขอพรอมขอมูลประกอบการพิจารณาฯ มายัง

กระทรวงมหาดไทย 

๒. กระทรวงมหาดไทยตรวจสอบขอมูลประกอบการพิจารณาวาครบถวนตามหลักเกณฑ 

๓. กระทรวงมหาดไทยเสนอเรื่องเขาพิจารณาใหคณะอนุกรรมการพิจารณาการเปด 

ระงับ หรือปด จุดผานแดนประเภทตาง ๆ 

๔. กระทรวงมหาดไทยเขารวมประชุมพิจารณาในการประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณา

การเปด ระงับ หรือปด จุดผานแดนประเภทตาง ๆ เพ่ือใหความคิดเห็น 

๕. สมช. แจงผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการพิจารณาการเปด ระงับ หรือปด  

จุดผานแดนประเภทตาง ๆ ใหกระทรวงมหาดไทยทราบ กระทรวงมหาดไทยแจง 

ผลพิจารณาใหจังหวัดชายแดนทราบ 

๖. หากท่ีประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาการเปด ระงับ หรือปด จุดผานแดนประเภท

ตาง ๆ สมช. มีมติเห็นชอบในการเปดจุดผานแดน 

๑) กรณีการเปดจุดผอนปรนการคา กระทรวงมหาดไทยจะเสนอรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงมหาดไทยพิจารณามอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัดดำเนินการออก

ประกาศจังหวัดเพ่ือเปดจุดผอนปรนการคาโดย เม่ือเห็นชอบแลวจะแจงจังหวัด

เพ่ือดำเนินการ  

ตท.สป. สนผ.สป. 

จังหวัด 

สมช. 

กต. 

พณ. 

สตช. 

ศก. 

กษ. 



๒) กรณีจุดผานแดนถาวร จุดผานแดนชั่วคราว และจุดผอนปรนพิเศษ 

กระทรวงมหาดไทยดำเนินการยกรางประกาศกระทรวงมหาดไทยโดยอาศัย

อำนาจตามพระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๑๑ และมาตรา ๒๓ 

เสนอคณะกรรมการพิจารณารางกฎหมายของกระทรวงมหาดไทยพิจารณา

ตรวจสอบแกไข  

แบบฟอรมท่ี ๒ : การวิเคราะหภาพรวมกระบวนการ 

กระบวนการ :  

๑. วัตถุประสงคเชิงยุทธศาสตรท่ีเก่ียวของ 

 กลยุทธ : - 

 KPI เชิงกลยุทธ : - 

๒. ความตองการ/ความคาดหวังของผูรับบริการ/ผูมีสวนไดสวนเสีย 

ผูรับบริการ/ผูมีสวนไดสวนเสีย ความตองการ/คาดหวัง 

 ผูรับบริการ 

    - จังหวัดชายแดน 

    - นโยบายจากคณะรัฐมนตรี 

  

- เปดจุดผานแดนในพ้ืนท่ีจังหวัดชายแดนท้ังจุดผอนปรนการคาและจุดผานแดน

ถาวร 

   ผูมีสวนไดสวนเสีย 

    - หนวยงานท่ีเก่ียวของกับกระบวนการขับเคลื่อนการเปดจุดผานแดนระหวางไทย

กับประเทศเพ่ือนบาน 

 

๓. ขอกำหนดทางกฎหมาย/ระเบียบท่ีเก่ียวของ 
๑) พระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๑๑ และมาตรา ๒๓ 



๒) หลักเกณฑพิจารณาในการเปดจุดผานแดนท่ีสำนักงานสภาความม่ันคงแหงชาติกำหนด 

๔. ประเด็นดานประสิทธิภาพท่ีตองปรับปรุง : - 
๕. ขอกำหนดท่ีสำคัญของกระบวนการ 

ขอกำหนดสำคัญ ตัวชี้วัด/เปาหมาย 

๑) ขอมูลท่ีใชในการพิจารณาเปด-ระงับหรือปดจุดผานแดนท่ีจังหวัดสงมามีความครบถวน 
สมบูรณ เปนไปตามหลักเกณฑท่ีกำหนดโดย สมช. 

 เอกสารท่ีเก่ียวของมีความครบถวน สมบูรณ ถูกตอง ๑๐๐ เปอรเซนต 

๒) เจาหนาท่ีมีความรูความเขาใจ ในระเบียบและข้ันตอนท่ีเก่ียวของในการเปดจุดผานแดน
ประเภทตาง ๆ 

เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของทุกทานมีความรูและสามารถใหคำปรึกษาแกจังหวัด
ชายแดนได 

แบบฟอรมท่ี ๓ : การวิเคราะหกระบวนการ/ข้ันตอน และขอกำหนดสำคัญ 

กระบวนการ : กระบวนการขับเคลื่อนการเปดจุดผานแดนระหวางไทยกับประเทศเพ่ือนบาน 

 กระบวนการ(ข้ันตอน) เอกสารท่ีเก่ียวของมีความ

ครบถวน สมบูรณ ถูกตอง 

เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของทุกทานมีความรูความ

เขาใจ ในระเบียบและข้ันตอน 

๑. จังหวัดชายแดนสงคำขอพรอมขอมูลประกอบการพิจารณาฯ มายัง

กระทรวงมหาดไทย 

 - ขอมูลท่ีจังหวัดสงมามี

รายละเอียดครบถวนตาม

หลักเกณฑท่ี สมช. กำหนด 

   

๒. กระทรวงมหาดไทยตรวจสอบขอมูลประกอบการพิจารณาวาครบถวนตาม

หลักเกณฑ 

   - ตรวจสอบขอมูลวามีความถูกตอง 

ครบถวน หรอืไม 

๓. กระทรวงมหาดไทยเสนอเรื่องเขาพิจารณาใหคณะอนุกรรมการพิจารณาการเปด-

ระงับ หรือปด จุดผานแดนประเภทตาง ๆ 

 - สรุปประเด็นเนื้อหาท่ีสำคัญ

ท่ีใชในการพิจารณาเปด-ระงับ

หรือปดจุดผานแดน 

  



๔. กระทรวงมหาดไทยเขารวมประชุมพิจารณาในการประชุมคณะอนุกรรมการ

พิจารณาการเปด ระงับ หรือปด จุดผานแดนประเภทตาง ๆ เพ่ือใหความคิดเห็น 

   - เจาหนาท่ีมีความรูความเขาใจและสามารถ

ใหขอคิดเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาตาม

หลักเกณฑและกฎหมายท่ีเก่ียวของ 

๕. สมช. แจงผลการพิจารณาของคณะอนุกรรมการพิจารณาการเปด ระงับ หรือปด 

จุดผานแดนประเภทตาง ๆ ใหกระทรวงมหาดไทยทราบ กระทรวงมหาดไทยแจง

ผลพิจารณาใหจังหวัดชายแดนทราบ 

 - กระทรวงมหาดไทยแจงผลใหจังหวัดทราบ 

๖. หากท่ีประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณาการเปด ระงับ หรือปด จุดผานแดน

ประเภทตาง ๆ สมช. มีมติเห็นชอบในการเปดจุดผานแดน 

๑) กรณีการเปดจุดผอนปรนการคา กระทรวงมหาดไทยจะเสนอรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงมหาดไทยพิจารณามอบอำนาจใหผูวาราชการจังหวัดดำเนินการออก

ประกาศจังหวัดเพ่ือเปดจุดผอนปรนการคาโดย เม่ือเห็นชอบแลวจะแจงจังหวัดเพ่ือ

ดำเนินการ 

๒) กรณีจุดผานแดนถาวร จุดผานแดนชั่วคราว และจุดผอนปรนพิเศษ 

กระทรวงมหาดไทยดำเนินการยกรางประกาศกระทรวงมหาดไทยโดยอาศัยอำนาจ

ตามพระราชบัญญัติคนเขาเมือง พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา ๑๑ และมาตรา ๒๓ เสนอ

คณะกรรมการพิจารณารางกฎหมายของกระทรวงมหาดไทยพิจารณาตรวจสอบ

แกไข 

 - ดำเนินการตามกระบวนการการออก

ประกาศกระทรวงมหาดไทย (กรณีจุดผาน

แดนถาวร) และแจงจังหวัดท่ีตั้งจุดผานแดน

และหนวยงานท่ีเก่ียวของทราบ 

 

- แจงจังหวัดเพ่ือยกรางประกาศจังหวัด 

(กรณีจุดผอนปรนการคา) และเสนอ

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทยเห็นชอบ

กอนแจงใหผูวาราชการจังหวัดลงนามใน

ประกาศจังหวัดดังกลาว 

 

 

 

 



 

แบบฟอรมท่ี ๔ : ข้ันตอนและมาตรฐานการปฏิบัติงาน 

กระบวนการ : กระบวนการขับเคลื่อนการเปดจุดผานแดนระหวางไทยกับประเทศเพ่ือนบาน 

 Flow รายละเอียด ผูรับผิดชอบ ระยะเวลา มาตรฐานงาน/วิธีการ

ควบคุมคุณภาพ 

แบบฟอรมท่ี

ใช 

เอกสาร อางอิง 

๑. จังหวัดชายแดนสงคำขอพรอม

ขอมูลประกอบการพิจารณาฯ 

มายังกระทรวงมหาดไทย 

กระทรวงมหาดไทยไดรับคำขอ

และขอมูลท่ีถูกตองครบถวน 

จังหวัดชายแดน 
 

ตรวจสอบความ

ครบถวนตาม

หลักเกณฑฯ 

- หลักเกณฑ

พิจารณาในการ

เปดจุดผานแดนท่ี 

สำนักงานสภา

ความม่ันคง

แหงชาติกำหนด 

๒. กระทรวงมหาดไทยตรวจสอบ

ขอมูลประกอบการพิจารณาวา

ครบถวนตามหลักเกณฑ 

 ขอมูลครบถวนตามหลักเกณฑฯ ตท.สป. ๓ วัน - 

๓. กระทรวงมหาดไทยเสนอเรื่อง

เขาพิจารณาให

คณะอนุกรรมการพิจารณาการ

เปด-ระงับ หรือปด จุดผาน

แดนประเภทตาง ๆ 

กระทรวงมหาดไทยหนังสือแจง 

สมช. นำเรื่องเขาพิจารณา 

ตท.สป. ๒ วัน 
 

- 
 

๔. กระทรวงมหาดไทยเขารวม

ประชุมพิจารณาในการประชุม

คณะอนุกรรมการพิจารณาการ

เปด ระงับ หรือปด จุดผาน

กระทรวงมหาดไทยใหความเห็น

ตามหลักเกณฑและกฎหมายท่ี

เก่ียวของ 

ตท.สป. ๑ วัน 
   



แดนประเภทตาง ๆ เพ่ือให

ความคิดเห็น 

๕. สมช. แจงผลการพิจารณาของ

คณะอนุกรรมการพิจารณาการ

เปด ระงับ หรือปด จุดผาน

แดนประเภทตาง ๆ ให

กระทรวงมหาดไทยทราบ 

กระทรวงมหาดไทยแจงผล

พิจารณาใหจังหวัดชายแดน

ทราบ 

กระทรวงฯรับทราบมติท่ีประชุมฯ 

และแจงใหจังหวัดทราบ 

สมช. 

ตท.สป. 

๒ วัน 
   

๖. หากท่ีประชุมคณะอนุกรรมการ

พิจารณาการเปด ระงับ หรือ

ปด จุดผานแดนประเภทตาง ๆ 

สมช. มีมติเห็นชอบในการเปด

จุดผานแดน 

๑) กรณีการเปดจุดผอนปรน

การคา กระทรวงมหาดไทยจะ

เสนอรัฐมนตรีวาการ

กระทรวงมหาดไทยพิจารณา

มอบอำนาจใหผูวาราชการ

จังหวัดดำเนินการออกประกาศ

จังหวัดออกประกาศจังหวัด

สำหรับจุดผอนปรนการคา และ

กระทรวงฯ ออกประกาศ

กระทรวงสำหรับจุดผานแดน

ถาวร 

ตท.สป. 

จังหวัดชายแดน 

๗ วัน การออกประกาศ

กระทรวง 

 
พระราชบัญญัติ

คนเขาเมือง พ.ศ. 

๒๕๒๒ 



จังหวัดเพ่ือเปดจุดผอนปรน

การคาโดย เม่ือเห็นชอบแลว

จะแจงจังหวัดเพ่ือดำเนินการ 

๒) กรณีจุดผานแดนถาวร จุด

ผานแดนชั่วคราว และจุดผอน

ปรนพิเศษ กระทรวงมหาดไทย

ดำเนินการยกรางประกาศ

กระทรวงมหาดไทยโดยอาศัย

อำนาจตามพระราชบัญญัติคน

เขาเมือง พ.ศ. ๒๕๒๒ มาตรา 

๑๑ และมาตรา ๒๓ เสนอ

คณะกรรมการพิจารณาราง

กฎหมายของ

กระทรวงมหาดไทยพิจารณา

ตรวจสอบแกไข 

 


